Vnutorna smernica o slobodnom pristupe k informaciam

Tato vnutorna smernica je spracovana v zmysle zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Clanok 1

Zverejiovanie informacii v zmysle § 5 ods. 1 pism. a)

1. Mesto Snina ako samostatny tizemny samospravny a spravny celok Slovenskej republiky
vznikol zdkonom o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorSich zmien. Organmi
mesta su:

- Mmestské zastupitel'stvo,
- primator mesta.

2. Primdtor je predstavitelom mesta a najvy$Sim vykonnym orgédnom mesta. Pocas jeho
nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkcie ho zastupuje jeho zastupca, ktorého
spravidla na celé funkéné obdobie poveri zastupovanim primator do 60 dni od zloZenia sI'ubu
primatora; ak tak neurobi, zastupcu primatora zvoli mestské zastupitel'stvo. Zastupca
primatora moze byt’ len poslanec. Ak mesto mé viac ako 20 000 obyvatel'ov, primator moze
poverit’ zastupovanim dvoch zastupcov primatora, pricom urci ich poradie. Primator moze
zastupcu primatora kedykol'vek odvolat. Ak primator odvola zastupcu primatora, poveri
zastupovanim d’al§ieho poslanca do 60 dni od odvolania zastupcu primatora.

3. Mestské zastupitel'stvo je zastupitel'sky zbor mesta zlozeny z 18 poslancov v priamych
volbach obyvatelov mesta na 4 roky. Mestské zastupitel'stvo rozhoduje o zakladnych
otazkach zivota mesta najmé je mu vyhradené:

a) urcovat’ zasady hospodarenia a nakladania s majetkom mesta a s majetkom §tatu, ktory
uziva, schvalovat' najddlezitejSie ukony tykajice sa tohto majetku a kontrolovat
hospodérenie s nim,

b) schvalovat rozpoCet mesta a jeho zmeny, kontrolovat' jeho Cerpanie a schvalovat
zavereCny Ucet mesta, schvalovat’ emisiu komunalnych dlhopisov, schvalovat’ zmluvu
uzavret podla § 20 ods. 1 zdkona, rozhodovat’ o prijati uveru alebo p6zicky, o prevzati
zaruky za poskytnutie navratnej finan¢nej vypomoci zo $tatneho rozpoctu; v rozsahu
urcenom zastupitel'stvom mdze zmeny rozpoctu vykonavat’ primator,

c) schvalovat izemny plan mesta alebo jej Casti a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti
Zivota mesta,

d) rozhodovat o zavedeni a zruseni miestnej dane a ukladat’ miestny poplatok,

e) urCovat nalezitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky
arozhodovat’ o prijati Gveru alebo p6zZicky,

f) wvyhlasovat’ miestne referendum o najdolezitejSich otazkach zivota a rozvoja mesta
a zvolavat’ zhromaZzdenie obyvatel'ov mesta,

0) uznasat’ sa na nariadeniach,

h) schvalovat dohody o medzinarodnej spolupraci a ¢lenstvo mesta v medzinarodnom
zdruzeni podl'a § 21 ods. 1,

1) urcit plat starostu podl'a osobitného zékona a ur€it’ najneskor 90 dni pred vol'bami na celé
funkéné obdobie rozsah vykonu funkcie primatora; zmenit’ pocas funkéného obdobia na
navrh primétora rozsah vykonu jeho funkcie,



)

K)

m)

n)
0)
p)

volit’ a odvolavat’ hlavného kontrolora mesta (d’alej len "hlavny kontrolor"), urcit’ rozsah
vykonu funkcie hlavného kontroléra a jeho plat, schvalovat odmenu hlavnému
kontrolorovi,

schvalovat’ Statut mesta, rokovaci poriadok mestského zastupitel'stva a zéasady
odmenovania poslancov,

zriadovat’, zruSovat’ a kontrolovat’ rozpoctové a prispevkové organizicie mesta a na
navrh primatora vymenuvat’ a odvoléavat’ ich veducich (riaditel'ov), zakladat’ a zruSovat’
obchodné spolo¢nosti a iné pravnické osoby a schvalovat’ zastupcov mesta do ich
Statutarnych a kontrolnych organov, ako aj schvalovat majetkovl ucast’ mesta
v pravnickej osobe,

schvalovat’ zdruzovanie mestskych prostriedkov a ¢innosti a ucast’ v zdruzeniach, ako aj
zriadenie spolo¢ného regiondlneho alebo zdujmového fondu,

zriad’'ovat’ a zruSovat’ organy potrebné na samospravu mesta a urovat’ naplii ich prace,
udel'ovat’ ¢estné obcianstvo mesta, mestské vVyznamenania a ceny,

ustanovit’ erb mesta, vlajku mesta, pecat’ mesta, pripadne znelku mesta.

4. Mestské zastupitel'stvo zriadilo v stlade s § 15 zékona ¢. 369/1990 Zb. ako svoje poradné,
iniciativne a kontrolné organy tieto komisie:

komisia finan¢na a spravy majetku,

komisia vystavby, zivotného prostredia a izemného planovania,

komisia ochrany verejného poriadku, bezpecnosti a dopravy,

komisia bytova, socialna a zdravotnicka,

komisia skolstva,

komisia kontrolna a komisia na ochranu verejného zaujmu pri vykone funkcii volebnych
funkcionarov,

komisia mladeze kultury, Sportu a navrhov na poskytovanie grantov,

Komisia regionalneho rozvoja, cestovného ruchu a spoluprace s podnikatel'mi.

Komisie st zloZené z poslancov mestského zastupitel'stva a z d’alSich 0s6b zvolenych mestskym
zastupitel'stvom.

5. Vykonnym orginom MsZ a primatora mesta je mestsky urad. Na &ele MsU je prednosta,
ktorého do funkcie vymentiva primator mesta. Mestsky trad je zlozeny z pracovnikov mesta,
ktori su zaradeni do 7 oddeleni:

finan¢né,

vystavby, uzemného planovania, zivotného prostredia a stavebného poriadku,
socialnych veci a rodiny,

organiza¢né a vnutornych veci,

pravne, Spravy majetku a sluZieb,

rekrea¢nych a Sportovych sluzieb,

socialnych sluZieb,

a do 4 tvarov:

primatora,

hlavného kontrolora,
skolstva,
regionalneho rozvoja,

ktoré zabezpe€uju administrativne a organiza¢né veci primatora a mestského zastupitel'stva, ako aj
d’alSich organov zriadenych mestskym zastupitel'stvom.



V zmysle § 18 ods. 1 zakona SNR 369/1990 Zb. mestské zastupitel'stvo voli a odvolava
hlavného kontroléra, ktory vykonava kontrolu uloh v zmysle § 18d zakona o obecnom
zriadeni.

V zmysle § 10 ods. 2 a § 19 zakona SNR 369/1990 Zb. a v sulade so zdkonom ¢. 564/1991
0 obecnej policii v zneni neskorsich predpisov zriadilo mestské zastupitel'stvo ako poriadkovy
utvar mestsku policiu, ktort vedie nacelnik MsP.

Clanok 2
Zverejnovanie informacii v zmysle § 5 ods. 1 pism. b) azZ f)

V zmysle § 14 ods. 1 zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
Ziadosti 0 spristupnenie informacii mézu ziadatelia, ktorymi st fyzické i pravne osoby, podat’
pisomne na adresu: Mestsky urad Snina, Strojarska 2060/95, 069 01 Snina, faxom na ¢islo:
057/762 37 43, elektronicky na adresu: podatelna@snina.sk, ¢i osobne v kancelarii prvého
kontaktu — prizemie, v diioch pondelok — piatok, v ¢ase od 7:30 hod. do 15:00 hod.

Zo ziadosti musi byt’ jasné, komu je ziadost’ uréend, kto ju podéava, ktorych informaécii sa tyka,
aky spdsob informécie Ziadatel' navrhuje. Ak Ziadost’ nema predpisané naleZitosti, mestsky
urad bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby v lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni, netplnt
ziadost’” doplnil. Pouci Ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve
ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, mestsky
urad takuato Ziadost’ odlozi. Ak mestsky Urad pozadované informacie nema k dispozicii a ma
vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’, postapi ziadost’ do 5 dni odo dna
dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informécie k dispozicii, inak Ziadost’
odmietne rozhodnutim. Postipenie Ziadosti bude bezodkladne oznamené Ziadatel'ovi.

Opravny prostriedok voéi rozhodnutiam MsU mozno podat’ pisomne postou, respektive
osobne do kancelarie prvého kontaktu do 15 dni odo dna dorucenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl'a § 17 zakona. Odvolanie sa podava
mestskému Uradu, ktory rozhodnutie vydal alebo mal vydat. O odvolani proti rozhodnutiu
MsU rozhoduje primator mesta. Mesto kona arozhoduje v zmysle zédkona SNR &islo
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni ajeho doplnkov, zakona SNR ¢&islo 71/1967 Zb.
0 spravnom konani v zneni neskorSich zmien, VSeobecne zavdznych nariadeni mesta Snina,
ktoré sa nachadzajt a su k nahliadnutiu na MsU Snina, oddelenie organizaéné a vniitornych
veci, a taktiez st zverejnené aj na internetovej stranke mesta, a d’alSich pravnych predpisov
dotykajucich sa ¢innosti mesta.

Ziadost' o spristupnenie informacii vybavi mestsky urad bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
vSak do 8 pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov
ziadosti podl'a § 14 ods. 2 a3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a), ak tento zakon neustanovuje inak. Z0
zédvaznych dovodov moze mestsky urad predizit’ tito lehotu, najviac viak o osem pracovnych
dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme
podl'a § 16 ods. 2 pism. a). Zavaznymi dovodmi su:

vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost’,


mailto:podatelna@snina.sk

b) vyhladavanie a zber vacsicho po¢tu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,
c) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacie, 0
ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.
Toto prediZenie lehoty ozniami mestsky trad Ziadatelovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim
lehoty 8 pracovnych dni. V ozndmeni uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu tejto lehoty.

Clanok 3

Zverejiovanie informacii v zmysle § 5 ods. 6

1. Odpredaj hnuteI'ného a nehnutelného majetku mesta je podrobne spracovany vo VZN mesta
Snina ¢. 110/2011 o zasadach hospodarenia a nakladania s majetkom mesta Snina v zneni
doplnkov.

2. Zamer predaja hnute'ného a nehnuteI'ného majetku mesta je zverejneny na uradnej tabuli
mesta, internetovej stranke mesta a miestnej tlaci (Sninské noviny).

3. Odpredaj hnutel'ného a nehnuteI'ného majetku mesta je zverejneny na Uradnej tabuli mesta,
kde je uvedené:
a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno kupujuceho,
b) adresa pobytu alebo sidlo kupujtaceho,
c) identifika¢né ¢islo kupujiceho, ak ide o pravnick osobu alebo fyzicki osobu —
podnikatel’a,
d) oznacenie hnutelnej alebo nehnutelnej veci, ktora sa odpredava,
e) kupna cena hnutel'nej alebo nehnutel'nej veci, ktora sa odpredava.

Clanok 4

Zverejiovanie informacii v zmysle § 5 ods. 8

1. Mestsky trad v Snine na uradnej tabuli mesta zverejiuje tieto informacie:

a) termin zasadnutia mestskej rady a mestského zastupitel'stva spolu s programom
rokovania,

b) znenie uzneseni prijatych na mestskej rade a mestskom zastupitel'stve, ktorého sucastou
je aj hlasovanie k jednotlivym uzneseniam (okrem tajného hlasovania),

c) udaje o dochadzke poslancov na mestskom zastupitel'stve,

d) navrhy predkladanych vSeobecne zavdznych nariadeni a ich doplnkov najneskor 15 dni
pred zasadnutim MsZ,

e) texty vSeobecne zavdznych nariadeni a ich doplnkov do troch dni po ich schvaleni.

2. Mestsky trad v Snine na internetovej stranke mesta zverejituje tieto informacie:
a) termin zasadnutia mestskej rady a mestského zastupitel'stva spolu s programom
rokovania,
b) materialy predkladané na zasadnutia mestskej rady a mestského zastupitel'stva,
C) znenie uzneseni prijatych na mestskej rade a mestskom zastupitel'stve, ktoré¢ho sucastou
je aj hlasovanie k jednotlivym uzneseniam (okrem tajného hlasovania),
d) udaje o dochadzke poslancov na mestskom zastupitel'stve,



e) navrhy predkladanych vSeobecne zaviaznych nariadeni a ich doplnkov najneskor 15 dni

pred zasadnutim MsZ,
f) texty vSeobecne zaviznych nariadeni a ich doplnkov do troch dni po ich schvaleni.

Clanok 5

Zavereéné ustanovenia

1. Prilohou tejto vnutornej smernice su:
a) Sadzobnik spravnych poplatkov, ktory je spracovany Vv sulade so zakonom NR SR ¢.
145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch,
b) Sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii, ktory je spracovany v sulade S ustanovenim
§ 21 ods. 1 zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
aozmene adoplneni niektorych zakonov a vyhlaSkou MF SR ¢&. 481/2000
o podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii,

2. Touto vnutornou smernicou sa rusi Interna smernica pre stanovenie zoznamu skuto¢nosti
tvoriacich predmet sluzobného tajomstva mesta Snina v stvislosti s prijatim zékona ¢.

211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam z jala 2000.

3. Tato smernica nadobuda uéinnost’ dna 01. 05. 2016.

Snina 28. 04. 2016

Ing. Stefan Milovéik
primator mesta



